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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Производственный отдел департамента капитального

Ддминисlрации города Мариуполя (далее Отдел) является
строительства
структурным

капитЕUIьного строительства (далее .Щепартамент)подразделением департамента капитЕUIьного строитель(J,lва \л?lJIсЕ - лýrI4PriaNl(,rrlrl

ДдминиСтрациИ городскОго окруГа МариУполЬ,,ЩонецкОй Народной республики
(далее - Ддминистрация), в своей деятельности непосредственно подчиняется

директору ,щепартамента и его заместителIо в соответствии с распределением
обязанностей между руководством .щепартамента, подотчетен и подконтролен

главе Администрации.
\.2, В своеЙ деятельНостИ ОтдеЛ руководСтвуется Конституцией

Российской Федерации,Федеральными законами, Указами ПрезидентаРоссийскоЙ
Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской
ФедерацИи КонстИтуциеЙ,ЩонецкОй НародНой РеспУблики, закоFIами .Щонецкой
НароднОй Республики, ук€вами и распоряжениями Гпавы ,,Щонецкой Народной
Республики, постаноВлениями И распоряжениями Правительства ,Щонецкой
народной Республики, нормативными правовыми актами Министерства
строительства и жилищно-коммун€tльного хозяйства .Щонецкой Народной
республики, иными нормативными правовыми актами федеральных и

республиканских органов исполнительной власти, Положением об

Ддминистрации, распоряжениями и прик€Lзами главы Администрации,
Положением о ,Щепартаменте, приказами директора .Щепартамента и НаСТОЯЩИМ

положением.
1.3. Отдел реализует полноп{очия .Щепартамента по вопросам

строительства, капитatIIьного ремонта, реконструкции объектов сТроИТеЛЬСТВа И

восстановления объектов, пострадавших в результате боевых действий, стихийньrх
бедствий природного и техногенного характера.

|.4, Отдел не является юридическим лицом.

Ш. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

2.|. Ооновными задачами Отдела являются:
2.1.L обеспечение ре.rлизации государственной политики в области

строительства, капит€lльного ремонта, реконструкции объектов СТРОИТеЛЬСТВа И

восстановления объектов, пострадавших в результате боевых действий, стихийных
бедствий природного и техногенного характера;

2.1.2. выполнение заданий органов местного самоуправления гороДСКоГо

округа Марlлуполь в области строительства, капитального реп{онта, реконсТрУкЦиИ
объектов строительства и восстановления объектов, пострадавших в резуJIьтате
боевых дейс,гвий, стихийных бедствий природного и техногенногО харакТеРа.

2,|.3. осуществление, в установленном порядке, функций заказчика в

области строительства, капитального ремонта, реконструкции объектов
строительства и восстановления объектов, пострадавших в результате боевых

действий; Стихийных бедствий природного и техногенного характера в части

технического надзора и строитепьного контроля согласно проектно-сметной



документации' рабочим чертех(ам, строительным нормам и правилам, И Другим
нормативным документам.

2.2. Для ре€Lлизации возложенных на него задач Отдел, В пРеДеЛаХ

полномочий, предусмотренных Положением об Администрации, ПоложениеМ о

.Щепартаменте и настоящим Положением вьiпопняет спедующие функции:
2.2.1. проверка соответствия выполненных работ утвержденноЙ проектно-

сметной и исполнительной документацииi
2.2.2. участие в рассмотрении договоров на строительно-монтажные работы;
2,Z.З, участие в комиссионном рассiчIотрении заявлениЙ о приостановпении

начислений платы за хtилищно-коммунальные услуги, в жиПых ДОМаХ ИЛИ

квартирах, поврежденных в результате боевых действий на территории ГОРОДа, В

которых не выполнены ремонтно-восстановительные работы;
2.2.4. проверка наличия паспортов, сертификатов качества, результаТоВ

лабораторных испытаний и анализов материЕtJIов, применяемых при производстве
строительно-монтажных работ и недопущение применения на ОбЪеКТаХ

строительства материалов и изделий, не соответствующих госуДарсТВеННыМ
нормам, правилаNI и стандартам;

2.2.5. кон,гроль установленной проектом технологии
процесса;

строительного

участие в ведении общих и специЕtльных журналов работ;
подготовка, в установленном порядке, материЕUIов, документов,

распорядительных актов главы Администрации по вопросам

2.2.6.
2.2.7.

проектов
предоставления в постоянное (бессрочное) пользование, передачи в аренДУ,

изъятия зе1\{ельных учасiгков, в том числе, путем их выкупа для муниципальных
нужд;

2.2,8. подготовка периодической отчетности;
2,2.9. организацияи ведение делопроизводства в Отделе;
2.2.I0. рассмотрение по поручениIо директора ,Щепартамента, гJIавы

АдминистрациLl, заместителя главы Администрации в соответствI{и с

распрсделением обязанностей между руководством АдминltстрацI{и, обращеrrий
граждан, слlrцg5rrlх писем, и иных док),ментов по вопросам, относящI{мся к
коIч{II€тенцIаи ОтдеJIа, поступивших в Щепартаме}Iт, в Админис,грациIо и подготовка
проектов ответов на них;

2.2.|1. рассмогреIJие писем и обраrцений граждан, касающиеся работы
Отдела;

2,2.12, организационная и документационная подготовка совещаниЙ с

уLIас,гиеN{ директора ,Щепартамента, главы Администрации, заместителя гЛаВы

Администрации в соответствии с распределением обязанностей между

руководстRом Адплинистрации по вопросам, относящимся к компете}Iции Отдела,
оформлеrIие tIротоколов и осуlцествление коi{троля за выIIолЕIением протокольных



2.2.|4. подготовка справочных, информационно-аналитических МаТериаЛОВ,

статистИческиХ данI-Iых, отчетныХ фор* по вопрОсам, относящимся к компетенции

Отдела;
Z.2.|5. принятие участия, осушIествJIение органиЗационноГо И

документационного обеспечения работы совещательных и коллеги€tлЬных органоВ
(комиссий, рабочих групп и др.) Администрации, ,Щепартамента при рассМотрении
вопросов в сфере жилищно-коммунального хозяйства, относящиеся к коМпеТенцИИ
Отдела, оформление протоколов заседаний и контроль за выполнениеМ
протокольных поручений;

2.2.|6. определение тенденций обеспечения реz}лизации государственноЙ
политики в области строитепьства и подготовка предложений глаВе
Администрации по вопросам строительства, капитального ремонта, реконструкции
объектов сlроительства и восстановления объектов, пострадавших в результате
боевых действий, стихийных бедствий природного и техногенного характера,

расположенных на территории городского округа Мариуполь;
2.2.|7. принятие участия в разработке проектов процрамм социаIIьно-

экономического р€tзвития (в усJIовиях военного времени програNlм
восстановления социалыIо-экономического р€ввития) городского округа
Мариуполь, организация и координация выполнения мероприятий программы по
вопросам, относящимся к компетенrIии Отдела;

2.2.18. осуrrlествляет меры по предупре}кдениIо и протиtsодеЙствиtо
коррупции в пределах полномочий Отдела;

2.'2.|9. Отде.lr осуцIествJIяет иные функции, необходIIмые для реализации
l]озлох(енных на него задач, выполняет поручения директора Щепартамента, главы
Алмиtlистрации, заIлеститеJIя главы Администрации в соответствии с

распрслеJIениеNI обязаtлностей между руководством АдминистраL\ии, относящиеся
к сфере деятеJIьности Отдела, в соответствии с действующим законодательством
Российской Федерации, законодательствоN,r !онецкой Народной Республики,
Положен1.1ем об Администрации, ПолоrкеrIием о !епартаменте и настояпIим
полотtением.

ПI. ОРГАНИЗАЦИЯДЕЯТILЛЬНОСТИОТДЕЛА
3.1. /{еятельность Отдела осуществляется в соответствии с текущими и

перспективными пJ]анами работы, которые согласовываются с заместитслем

директора Щепартамента согласно распрелелениIо обязанIrостей ме}кду

руко в одств ом Ще п артам eIITa и дир ектор ом /{еп артап,rента.

З,2. N{унrrципальные служащие Отдела назначаются и освобохсдаются о,г

должности главой Адмиьtис,граrlии по прелставлению директора /]епартамеItт'а
согласно штатному расписанию в IIорядке, предусмотренIIом действуюrцим
законодательствоIчt.

3.3. Отдел возглавляет начальник, который назначается на должность и
освобоrкдается от долrItности главой Администрации.

3.4. На долrкность начальника О,гдела назначается лицо, соответствуюIцее
ква.гtификационным требованияlvt, установленным действующим
законо/{атеJIьством для указанной должttости.
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3.5. I{ачальник Отдела имеет заместителя начаJIьника Отдела, который

IIазFIачаетQя на должность и освобожлается о1, должности главой Адпtинистрации

по предстаRлеIIиtо начальника Отдела.
3.6. На период временIIого отсутстI]ия начальнlIка Отдела (отПУСtt,

комаIJдрlровка, временная нетрудоспсrсобность и дцр.) его обязанности испоЛняеТ

заг.{еститель начilльника Отдела.
З.1. ЩолrкностFIь]е обязанности, права, oTBeTcTBeI{HocTb начальнрIка От,цела

регламеIIтируlотся IIастоящим llоложенIlе]чI LI должностной инстр)/кцией"

3.8. Начальник Отдела:
3.8.1. обеспе.lивает разрабо,гку IIроекта Положения об отделе, ПроекТов

llоляtностItых инструтtций N,IуIlиlIиlIальных служащих Отдела И ПреДооТаВЛЯеТ ИХ

I{a утвержление директору /]епартаменl,а,
З.8.2. осуществляет организацию и руководство деятельноотъю Отдела в

пределах полноtлочий, определяемых настояпIим 11о.пох<ением, приниNIаеТ

управлеfiческие I)ешения, о.бязатеJILнБIе для выполнения N{унициПаЛЬныМИ

служаIцI4trли Отде.lIа;
3.8.3. разрабатывает [ерсIIективI]ые }1 текущие планы работы Отдела, подаеТ

их lta утверпrденI{е /lиректору Щепар,гап,rент8; обеспечивает их выполнение;
3.8.4, распреде;rяе,г функцрIоItальные обязанности мехtду NIуI{иципалыIыми

сJIужащими Отдела, осущестRляст контроль за их выполнением l] соответствИи с

до.пжIIостными регламента.NIи, положен}тями законодательных и нормtIтИвных
правоtsых aкTot], используе\{ых в деятеJ{ьнос,ги Отдела, служебного распорядка
Адмиrtистрации, правLlл охраны :груда и техники безоIrасносl,и; исполнением

документов, аIJапизирует уровень исполнительской дисLIипJIиньI в Отделе и
принимает N{еры по ее соблtодениlо;

3.8.5. взаI{N4о/Iействует со структурными подразделениями fierrapTaMeнTa,
Адп,lинлtстраrlирi, ее территориальными органамрI, юридиLIескI:Iми и физическиI\4и
лицаIчIи по вопроса]\1, относящимся к ко\.{петеIIции Отдела;

3.8.б. по гIору,LIениIо дLIректоре /{епартаплента, главы АдплинtлстраIIии, R

ус,гановлеI{ЕIом порялке, IIредставлrIе,г интересы /[епартамента, Администрации, в

органах I,осуда,рственноii власти, судебных и праtsоохранительных органах,
оргаrIах N{естного саN,{оуправJIения, орI,анизация>( II IIредприятияхразл}Iчных форм
собственностII, средствах массовой иrrформаllии цо Rопрооам, относящимся к
компетенllии Отдела;

3.8.7. принимает участие в заседаниях коллегиалъI]ых органов, созданных
Админ1,1iтраrlией, совеIIIаниях и мероприятиях, проводимых оЩепартап,{еrIтNI,

Адьtинистlэацией, а также, по l]оручениIо директора Щепартамента, главы
Адп,tинистрации, заместителя главы Администрации в соответствии с

распрелелением обязанностей }дех(ду руководствоN,I Администрации, R

заседаниях колJIегиаJIьных орга}IоR; совещаниях и ,мероприятиях, проволимых
оргаЕIа}ди государетвенIrой власти, органами меотного 'самоуправления,

юридIлческими JIицами различllых фор, собственности, срелствами массовой
rлнформаIIии, по Bol]poca]vi, относяlцllмся к компетенции Отдела;



3.8.8. обеспе.lивает разработку номенклатуры дел Отдела, Соблюдение

Требований инструкции tlo делопроизво ству, учет и сохранность документов в

Отделе;
З.8.9. вносит директору 7ЩепартамеtIта IIредложения о совершенствоВаниИ

деятеJrьности Отдела;
3.8,10. вносит на рассмотрение дирекl]ора Щепартамента предложения о

поощрении муниципальных служащих Отдела и применении к ним

дисциtlлинарных взысtсанлtй ;

3.8.1 1. обесrtечивает соблюлеtiио муниrIипаJrьными служащИМИ ОтДеЛа

tlравил внутреннего тру/{ового распорядка Адмиr{LIс,грации, правил охраны трУДа pI

техники безопасности;
3.8.12. несет персональную ответственность за исполнение возложенных на

Отде.ш задач и функrдий.
З.9, Функциональные обязанности, IIрава, oTBeTcTBeI{HocTb муциципальных

слуя(ашIих Отдела, квалификацион}Iые требования
дол)IIностIIыми регламентамI{, которые утверждаIотся главой

IЧ. ПРАВА ОТДЕЛА

регламеIrтируются
Адшtинистрации.

Щля выполнения функций, предусмотренных настояцIим Положением, Отдел
имеет право:

4.1. Вносить, irо согласованиIо с директором Щепартамента и заместителеNI

гJIавы Адмиtлисl,раL(ии в соотI]етствии с распрелеление]и обязанностей между

руководством Админиtlтрации Ira рассN{отрение главе Адмиtlис,грации проекты
IIриказов и распоряlкений, служебных писем и иных документоБ'по,вопросам,
относящимся к компетенции Отдела;

4,2. Запрашивать и получать, в установленIIом порядке, от структурных
подразliелений АдмлIнистрации, ее территориальных органов, органов
гос)lдарстlзенной B_]IacTlI, орга}Iов l\4eoTнol,o самоуправленрIя, юридических лиц

различных форм собственности, информацию, докумонты и иные ]\{атериЕtлы,

необходимые для выполнения функций, предусмотренных настоящI4м
Полох<ением;

4.З. Вносить, по соI,ласованиlо с, дирек,гором Щепартамента, замесlителем
главы Адп,tинистрации в соответствии с распределением обязанностей между
руководством Администрации, на рассмотрение главе Адплинис,tрации
предJIо)кения (rrрсдставления) о создаItии координационньiх) совещательнI)Iх и
иных коллегиальных оргаItов для рассмотрения вопросов, от,носящихся к
ком]lстеIIции О,глела;

4.4. Инициировать проведение заседаний коллегиаJIьFIых оргаI]ов,
созданных Администрацией, совепlаниt1 с, участием главы Администрации,
зап4еститеJIя главы Администрации l] соотве,гст]]рIлl с распределением обязанностей
межд),руководствоNI Администрации, tlo вопросам, отFIосяшlимся к компе,генции
О,глсllа;

4,5, Созывать и прово/iить, по согласованрIю с ,цирекlором ,Щепартамента,
заместителем главы АдминI,Iс,граIILIи в соответствиIл с распределенLIем



обязаншостей между руководстRом Аддмиtrис,tрации, совещания по вопросам,

относящимся к комIIетенции Отдела;
4.6. инициировать, в установлеIIном IIорящке, рассмотрение вопросоВ:

4,6.|. об обращении лз судебные органы о признании незаконными актоВ

юридитIсских лиц различных форп,r собственнооти, которые ограничиваЮТ ПраВа

/\епартамеItта, АдминистраtIии ;

4.6,2, вносить IIредJIожения по llривJlечениIо специалистов IорLIдиLIескрIх лрIц

LlазлиtIных форпl собственIIости (.rо согJIасованию с их руководством) ДЛЯ

реализации возложеI{ных на Отдел залаI{;

4.6.З. разрабатывать и предоставлять на ра,ссмотреIIие директору
!епартап{ента методические материаJIы и рокомсндации по воПросаNl,

относяшlI1мся к компетенции Отдела, для лlспользования в их деятельности.
4,1, Осуществлять иные права, предусмотренные законодательством.
4.В. Муrrиципальные служащие Отдела пользуются, в установлснноМ

порядке, информационныlчIи базами данных. системами связи,) иN,lеtощимися в

распоряженлIи Щепартамента, Адп,tин1.1страции, могут создавать собственные базы

данных, относящиеся к сфере деятельностLI Отдела.

Ч. ОТВЕТС,ГВЕНIIОСТЬ НАЧАЛЬНИКА И
МУНИЦИПАJIЬНЫХСЛУ}КАIЦИХ ОТДЕЛА

5.1. LIача"шьник Отдела несет IIерсоIIалLную
rIенадлежаIцее выполнение возложенных на Отдел задач.

5.2. LIачальник и муниципальные служащие Отдела, в устаFIовленном
псрядке, IIесут ответственность за:

5.2.I. несоблюдение положений законодательных

ответственность за

и нормативных правовых

ук€lзов и распоряженийактов федерального |1 республиканского уровI,Iя,
Президента Российской Федерации, актов Главы .Щонецкой Народной Республики,
актов фелера.пьных kI республиканских органов исIIолнительной власти llo
вопросам, отI{осящимся к ксп,Iпетенции'Отдела;

5.2,2. некачественное, несвоевl)сiп,lенное I4сполнение или неисполнение

функциоrrальtlых обязанностеiа, предусмотренных настоящиN{ IIоложениэм и

доJIжrIостными регJIаментамII, IIриказов и распорятtеtrий I,лавы Админtастрации,
гlоручений главы Администрации, заместителя главы Администрации в
соот,ветствии с распределением обязанностей между рукоRодством
АдмltниотрацLIи по вогIросем, относящимся к компетенции Отдела;

5,2.З. бездеятельность, неиспользование прав, предостаБленIfых нас,гоящим
Ilо.п oTteI lи ем и доJIжностньINI и р егл аN,Iентами ;

5,2.4. разгjIашение каtсим-либо образом сведений, которые относятся I(

служебнойили иной информации с ограниченным доступом;
5.2,5. разглашеЕие каким*либо образом персональных данных, которые были

им доtsеретты иJ|и стали известными ts евязрI с выполнениеN4 служебных
об.цзанностелi;

5,2.6. предоставJIение в доItументах чедостоверной
вогIросам, отЕосящимся к комtIетецции Отде.lrа;

5.2.7, утрату, поврежденияслужебных документов;

инфорплацLrи по
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5.2.в. наруIпение служебного расIIоря/{ка Администрации,, правиJI охраны

труда и техники безопасности.
5,4. Начальник и муниципалыIые служащие Отдела несут oTBeTcTBeI]HocTb

за правонарушения, совершеI{ные в процессе осуществления своеЙ СлУЖебНОЙ

деятельности, пр[IчиI{ение материалыIого уrriерба юридрIчоскрIп{ || физическим
jIицаI\,t I] соответствI{и с леЙствуIощиМ законодате"цЁством,

VI. ВЗА,ИМОДЕЙСТВИЕ ОТЛЕЛА

6.1. Отдел в iIроцессе реализац}I}I возложенных }Ia него функциЙ и задач

взарiI\Iодействует:
6.1.1. со структурными подразделеIIлIями /{епартамента;
6.| "2. со структурными подраздеJIеFIIIяIчIи Администрации;
6.1.3. с муниципальными унитарнымLI предlrрия,гиями, подведомственнымИ

flеПаl;r'амеIlт,)/ в IrредеJIах поJIноглочий;
6.I.4, с органаNIи местного самоуправления, юридическLIми лицами

разлиLlных форм собственности, судебными и правоохранительными органамLI В

пределах полномочий;
6.1.5. по согласоRанию с дрIректором Щепартамента привлекаеТ

соотвеl,стtsуюш{их специалистов /]епартамеlIта лля подготовкI{ rrроектоts

докумеIlтов, которые разрабатываются Отлелом.

VII. рЕорI,АIlизАция отдЕлА
'l J. Отдел реорганизуется распоряя(енtIем главы Администрации.
7,2. Реоргаrlизация Отдела осуIцествляется R порядке, установленном

лействуюil{им законодательствоМ.
1 ,3. При реорганизации Отдсла докуп,Iенты постоянного . хранения,

текущего деJIопроизводства пере,цаются ts архивное подразделение Админиотрации
(aPxlrBHoe )^rpeя{lleIrl,re) в установленном порядке.

, 1,4. При реорганизации Отде.ltе его муниципаJIъные слу)каш{ие

обеспечиваIотся ооциаJ]ыIыми гарентиями в соответствии с действlltgц{им
законодательс,гвом,

VIII. зАк-]IIочитЕ.IIьныЕ п оложtЕния
8.1. Настоящее Гlо"llоlкение вступает в силу с момента его утверждения

директором f{епартамента.
8.2, Измененлiя и допоJlнения в настоящее Попоrкёние утверждаются

директоропt f]епартамента.
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